Anexa 1
Termeni şi Condiţii de Livrare*
 Servicii Organizare Conferinta de diseminare si de presa
[Achizitor]: Fundatia Romanian Angel Appeal
Furnizor: ____________________

Date complete identificare Furnizor 

(adresa, telefon, fax, e-mail, CUI, Nr. Reg. Comertului):
1.
Preţuri şi termene de furnizare [se completează  de către Furnizor]
	Nr. Prod.

(1)
	Denumire servicii
(2)
	Cant.

(3)
	Preţ unitar

(4)
	Valoare Totală

(5=3*4)
	Valoare totală cu TVA

(6=5* %TVA)
	Timp livrare

(7)

	1.
	
	
	
	
	
	


2.
Preţ fix:  Preţul indicat mai sus este ferm şi fix şi nu poate fi modificat pe durata executării contractului. Pretul va fi exprimat in Lei. 
3.
Program de livrare: Livrarea serviciilor trebuie efectuată pana la 25.09.2009 – data de finalizare a conferintei. 
4.
Plata facturii se va efectua în lei, 100% dupa fiecare livrare efectivă a serviciilor la destinaţia finală indicată, pe baza facturii Furnizorului.

5.
Instrucţiuni de ambalare şi marcare: Furnizorul va asigura ambalarea produsului – materiale conferinta - pentru a împiedica avarierea sau deteriorarea lor în timpul transportului către destinaţia finală. Ambalarea nu va fi imputata Achizitorului ca si cost suplimentar.  
6.
Neexecutare: Cumpărătorul poate anula Nota de Comandă dacă Furnizorul nu livrează serviciile în conformitate cu termenii şi condiţiile de mai sus, după o notificare prealabilă de 21 zile primită de la Cumpărător, fără a avea vreo obligaţie faţă de Furnizor.

7. 
Specificaţii Tehnice:
	A. Specificaţii Achizitor

	B. Specificaţii Furnizor

[a se completa de catre Furnizor]

	Denumire  servicii: 
Organizare conferinta diseminare si conferinta de presa
	Tipul serviciilor

	Descriere generală: 
1. Inchiriere sala si echipamente necesare desfasurarii conferintelor
2. Producere materiale conferinta: banner, mape, banner up, ecusoane, poster, memory stick
3. Multiplicare materiale conferinta: prezentari, comunicat de presa, lista de prezenta, agenda, factsheet TB, factsheet rezultate proiecte
4. Cazare pentru 40 persoane, camere duble, twin beds, oferte alternative pentru hotel 3 stele si hotel 4 stele
5. Organizare masa pranz si cine 

6. Pauze de cafea: 2 pauze in data de 24.09.2009
7. Conferinta de presa

8. Raport monitorizare media TV, radio si scrisa 

9. Alte servicii 
	Descriere generală

	Detalii specifice şi standarde tehnice minim acceptate de către Beneficiar:
1. Inchiriere sala si echipamente necesare desfasurarii conferintelor

· 1 sala– oferta dvs. trebuie sa includa costuri comparative pentru 2 situatii: hotel 3 stele / hotel 4 stele
· Sala de conferinta si cazarea trebuie sa fie in acelasi hotel
· Capacitate: sala 100 locuri cu scaune, aranjament teatru + prezidiu 6 locuri cu 6 scaune + pupitru prezentator 1 loc. Distanta intre pupitru si primul rand de scaune sa fie de minim 1,5 m
· Ecran de proiectie dimensiune adecvata pentru capacitatea salii si citirea prezentarilor pe ecran de catre toti participantii 
· Sistem de  sonorizare adecvat dimensiunii salii si care sa permita preluarea sunetului de televiziuni si radiouri
· Microfon fix: 4 bucati (3 bucati pentru catedra prezidiu + 1 bucata la pupitru)
· Microfon portabil/cordless: 2 bucati

· Laptop pentru prezentari power-point: 2 bucati (unul de rezerva)
· Videoproiector conectat la laptop prezentari PPT/PPS
2. Materiale conferinta: banner, mape, banner up, ecusoane, poster, memory stick
· Dezvoltare concept, creatie, dezvoltare texte ( factsheet TB, factsheet rezultate proiecte). Textul brut va fi furnizat de Beneficiar urmand sa fie prelucrat de catre Prestator. Machetare texte, pregatire de tipar si productie pentru urmatoarele materiale:
· Banner prezidiu: 1 bucata 2x0,70m, hartie white back, scotch dublu adeziv (1 bucata de 5cm x 2m si 2 bucati de 5cm x 0,70m), 4x0CMYK
· Banner: 1 bucata, 4x1m, poliplan, 4x0CMYK, gauri si capse metalice de prindere din 10 in 10 cm si cordelina 
· Mapa: 100 bucati, SRA3, big dublu de 5mm, buzunar interior cu big dublu de 5mm aplicat prin lipire, MP 300gr/mp lucios, 4x0CMYK
· Ecusoane: 120 bucati, dimensiuni 9x5cm, 4x0CMYK, MP 200gr/mp, 100 bucati vor fi personalizate individual cu numele participantilor iar 20 bucati nu vor avea numele participantilor. Ecusoanele vor fi introduse in badge de plastic si vor fi prevazute cu lanyard-uri albastre. 
· Pixuri: 100 bucati, albe, corp de plastic, mina albastra, inscriptionate la 2 culori 2 trageri, 10x3cm
· Memory stick: 100 bucati, capacitate 1GB, corp plastic alb, inscrptionate la 1 culoare 2 trageri, 5x2cm. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului documentele ce vor fi incarcate de Prestator pe memory stick. 
· Postere: 10 bucati, 50x70cm, hartie white back, scotch dublu adeziv in colturi, 4x0CMYK
· Banner up: 1 bucata, print 80x200cm, poliplan, 4x0CMYK, suport metalic 
· Layout invitatie: 80 invitatii personalizate pentru participantii la conferinta in format electronic (PDF, JPG), format A4
· Layout invitatie presa: 1 layout in format electronic (PDF, JPG), format A4
3. Materiale mape: prezentari, comunicat de presa, lista de prezenta

· 10 pagini fata verso x 20 mape, 4x4CMYK, MP 90gr/mp, lucios
· 20 pagini fata verso x 80 mape, 4x4CMYK, MP 90gr/mp, lucios
· 5 coli albe, format A4, x 100 mape
4. Cazare pentru 40 persoane, camere duble, twin beds
· Receptie oaspeti 40 persoane pe baza invitatiei nominale si a listei de participanti confirmata de Achizitor si Beneficiar
· 20 camera duble, twin beds, 3 stele / hotel 4 stele – oferta dvs. trebuie sa includa costuri comparative pentru cele 2 situatii mentionate 
· Mic dejun bufet suedez inclus in pretul cazarii pentru 40 persoane 
5. Organizare masa pranz si cina 

· Cina 23.09.2009 pentru 40 persoane, meniu fix, fara bauturi alcoolice
· Masa pranz 24.09.2009: bufet suedez cu posibilitate de asezare la mese pentru 100 persoane; aperitiv, 2 feluri, desert, apa minerala/plata, sucuri racoritoare/naturale, cafea
· Cina festiva 24.09.2009: bufet suedez cu posibilitate de asezare la mese pentru 50 persoane; aperitiv, 2 feluri, desert, apa minerala/plata, sucuri racoritoare/naturale 
6. Pauza de cafea: 2 pauze in data de 24.09.2009 pentru 50 persoane 
· Spatiu pentru servire pauza de cafea 
· Pahare de unica folosinta

· Lingurite unica folosinta 

· Farfurii unica folosinta 

· Servetele 
· Termos cafea 
· Ceai pliculete diferite arome + termos apa fierbinte 
· Apa minerala si apa plata
· Sucuri racoritoare

· Patiserie/mini prajituri
7. Conferinta de presa 
· Stabilire lista jurnalisti – minim 40 jurnalisti
· Media relation (trimitere invitatii, RSVP-uri, stabilire lista finala jurnalisti)
· Redactare comunicat de presa
· Secretariat/intampinare jurnalisti, intocmire lista de prezenta, distribuire mape, etc.
· Raport monitorizare media TV, radio si scrisa: intermediar la 2 zile, final la 5 zile  

8. Alte servicii necesare bunei desfasurari a evenimentului 
· Asistenta tehnica pentru receptie, secretariat (primire participanti si jurnalisti, distribuire mape si inregistrare cu semnatura participantilor si jurnalistilor), operare echipamente, pranz si cina festiva, pentru montarea posterelor si a bannerelor
· Organizare receptie participanti (inclusiv reprezentanti presa), distribuirea mapelor si inregistrarea cu semnatura a participantilor
· Servicii fotografiere: se vor efectua fotografii digitale pe toata durata evenimentului, acestea vor fi date beneficiarului in forma electronica ( jpg, dimensiune minim 10x15cm, rezolutie minima 150DPI), dreptul de proprietate intelectuala va apartine Achizitorului.
· Pentru prezidiu si prezentator pe timpul desfasurarii conferintei se vor pune la dispozitie pahare si apa minerala/plata

Conferinta de diseminare se va desfasura in intervalele orare: 09:00-12:00 si 14:30-18:00.

Conferinta de presa se va desfasura in intervalul orar: 12:00-13:00.


	Detaliile specifice şi standardele tehnice ale serviciilor ofertate


8. 
Mentiuni:
Se vor supune aprobarii Achizitorului si Beneficiarului toate materialele dezvoltate pentru aceasta conferinta in vederea primirii bunului de tipar. 

NUMELE PRESTATORULUI_____________________

Semnătură autorizată___________________________

Locul:

Data:

� Anexa Termeni si Conditii de Livrare este formularul in  care Achizitorul va completa conditiile in care doreste furnizarea serviciilor (Pct. 3 - perioada de livrare, pct. 7A – Specificatii Tehnice Cumparator).


 Prestatorii completeaza formularul cu oferta lor - pct.1 si pct.7B -  şi îl returneaza  Achizitorului semnat, daca accepta conditiile de livrare cerute de Achizitor.
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